50.6
Geschaftsordnung
der Arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrtspflege Schwelm
vom 11.5.1987

Der Arbeitskreis der Arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrtspflege Schwelm hat am
23.6.1987 gemal 8 7 der Satzung vom 29.8.1977 folgende Geschaftsordnung beschlossen:

1. Abschnitt
Verfahren bei Sitzungen des Arbeitskreises

8 1 Einberufung zur Sitzung

(1) Der Vorsitzende beruft gemaf 8§ 6 Abs. 3 der Satzung unter Angabe der Tagesordnung den
Arbeitskreis ein.

(2) Den Sitzungseinladungen sollen in der Regel Erlauterungen zu den einzelnen Tagesord-
nungspunkten beigefugt werden.

§ 2 Aufstellung der Tagesordnung

(1) Der Vorsitzende setzt nach Benehmen mit dem Geschaftsfuhrer die Tagesordnung fest. Er
hat dabei Vorschlage von Mitgliedsverbanden aufzunehmen.

(2) Antrage auf nachtragliche Erganzung der Tagesordnung kdnnen gestellt werden, soweit es
sich um Angelegenheiten handelt, die dringlich sind. Sie bedirfen in der Sitzung der Zu-
stimmung der Mehrheit der anwesenden Delegierten gemal § 6 Abs. 8 der Satzung.

§ 3 Feststellen der Beschlu3fahigkeit

(1) Zu Beginn jeder Sitzung stellt der Vorsitzende fest, dal’ der Arbeitskreis ordnungsgemal
eingeladen worden und bei einer Anwesenheit von mehr als der Halfte der Delegierten
beschlul3fahig ist.

(2) Bei festgestellter BeschluBunfahigkeit hebt der Vorsitzende die Sitzung auf. Hierzu ist als-
bald neu einzuladen.

8§ 4 Berichterstattung

(1) Die Behandlung eines Tagesordnungspunktes beginnt in der Regel mit der Darstellung des
Sachverhalts durch den Berichterstatter.

(2) Der Berichterstatter wird vom Vorsitzenden bestimmt. Er kann die Berichterstattung selbst
vornehmen, dem Geschaftsfihrer oder den anderen Delegierten des Arbeitskreises Uber-
tragen.

8 5 Wortmeldung, Worterteilung, Ruf zur Sache

(1) Nach der Berichterstattung stellt der Vorsitzende die einzelnen Tagesordnungspunkte zur
Beratung.

(2) Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen.

(3) Der Vorsitzende kann Redner, die vom Gegenstand der Beratung abweichen, zur Sache
verweisen.
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§ 6 Abstimmung
(1) Die Abstimmung erfolgt durch Handzeichen.
(2) Beschlusse werden mit einer Stimmenmehrheit nach § 6 Ziffer 8 der Satzung gefal3t.

8 7 Niederschrift

(1) Uber die im Arbeitskreis gefaRten Beschliisse ist vom Schriftfiihrer, dem fiir den Aufgaben-
bereich zusténdigen Sachbearbeiter im Sozialamt, eine Niederschrift aufzunehmen.

(2) Die Niederschrift muf3 enthalten:

a) Ort, Tag, Zeitpunkt des Beginns und der Beendigung der Sitzung.

b) Die Feststellung, daf’ der Arbeitskreis ordnungsgemal eingeladen wurde und beschlul3-
fahig ist.

c) Die Namen der anwesenden und der abwesenden Delegierten des Arbeitskreises.

d) Bezeichnung der Tagesordnungspunkte.

e) Die gestellten Antrage.

f) Den Wortlaut der Beschllisse mit Abstimmungsergebnis.

(3) Die Niederschrift wird vom Vorsitzenden, einem weiteren vom Arbeitskreis zu bestimmen-
den Delegierten und dem Schriftfiihrer unterzeichnet.

(4) Die Niederschrift ist nach 8 9 Abs. 2 der Satzung allen Delegierten des Arbeitskreises so-
wie den berufenen Vertretern der Stadt Schwelm zuzuleiten. Einwendungen gegen die Nie-
derschrift sind unverzuglich schriftlich beim Geschaftsfiihrer anzuzeigen.

Abdruck der Niederschrift erhélt das Rechnungsprufungsamt der Stadt Schwelm.

2. Abschnitt
Vorsitzender, Arbeitskreis

§ 8 Aufgaben

(1) Der Vorsitzende reprasentiert und vertritt die Arbeitsgemeinschaft nach Mal3gabe der Be-
stimmungen zu 88 4, 5 der Satzung.

(2) Stellung und Aufgaben des Arbeitskreises bestimmen sich nach Mal3gabe der Regelungen
zu den 88 6 ff der Satzung.
3. Abschnitt
Aufgaben der Geschaftsstelle

8 9 Geschaftsfuhrer

(1) Dem Geschéftsfuhrer obliegt die Durchfihrung der laufenden Geschafte der Arbeitsgemein-
schaft nach 8 5 der Satzung unter besonderer Beachtung ihrer Eigentstandigkeit und Inte-
ressen gemald der Satzung, der Geschéaftsordnung und den Beschlissen des Arbeitskrei-
ses.

(2) Zur Wahrnehmung der Aufgaben stehen dem Geschaéftsfiihrer zur Verfigung:

a) Dienstkrafte des stadt. Sozialamtes nach MaRgabe des geltenden Dienstrechts der
Stadt Schwelm

b) Mitarbeiter des ehrenamtlichen Sozialdienstes der Stadt Schwelm nach den hierfur er-
gangenen Richtlinien

c) Angehdrige der Mitgliedsorganisationen der Arbeitsgemeinschaft, deren institutionelle
Selbstandigkeit hierdurch nicht berthrt wird.
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8 10 Organisation der Geschaftsstelle

(1) Fur den allgemeinen Dienstbetrieb, die Gliederung sowie fir den Geschaftsgang der Ge-
schéftsstelle gelten grundsatzlich die Bestimmungen der Allgemeinen Geschaftsordnung
(AGA) fur die Stadtverwaltung Schwelm unter Bertcksichtigung der besonderen Verhaltnis-
se der Arbeitsgemeinschatft.

Diese betreffen namentlich

a) die allgemeinen Dienstangelegenheiten

b) die allgemeinen Verwaltungsangelegenheiten
c) den Geschéaftsgang

d) die innerdienstliche Information

e) die Offentlichkeitsarbeit

f) die Bekanntmachungen/Veroffentlichungen.

(2) Soweit es sich um besondere Dienstgeschéfte der Arbeitsgemeinschaft handelt, sind hierfir
die folgenden Einzelbestimmungen mal3geblich.

4. Abschnitt
Haushalts- und Kassengeschafte

§ 11 Allgemeine Haushaltsgrundsatze

(1) Die Arbeitsgemeinschaft hat ihre Haushaltswirtschaft so zu planen und zu fiihren, daf? die
von ihr nach 8§ 3 in Verbindung mit 8 12 der Satzung wahrzunehmenden Aufgaben stetig er-
fullt werden kdnnen.

(2) Bei der Durchfuihrung der Aufgaben ist nach den Grundsétzen eines sparsam wirtschaften-
den und leistungsfahigen Betriebes unter Beachtung der besonderen sozialen Aufgabenstel-
lung zu verfahren.

§ 12 Aufstellung des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan mit dem dazugehdrigen Jahresprogramm ist vom Geschéftsfuhrer grund-
satzlich vor Beginn des Haushaltsjahres, spatestens bis zum Ablauf der ersten 6 Wochen
des beginnenden Haushaltsjahres dem Arbeitskreis zur Beratung und Beschluf3fassung vor-
zulegen.

(2) Zuvor ist der Haushaltsplan mit dem Vorsitzenden vorzuberaten.

§ 13 Bewirtschaftung der Mittel

(1) Fur die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel ist der Geschéftsfuhrer nach 8§ 5 Abs. 1 der Sat-
zung in Verbindung mit 8 9 Abs. 1 dieser Geschéftsordnung zustandig.

(2) Grundlage fur die Abwicklung der Bewirtschaftung ist die stadtische Dienstanweisung zur
Ausfuihrung der Gemeindekassenverordnung, die fur die Arbeitsgemeinschaft sinngemaf
anzuwenden ist. Sie gilt insbesondere

a) nach Ziffer 3 fur die Ausfiihrung der Kassengeschéfte durch die Stadtkasse der Stadt
Schwelm,
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b) nach Ziffern 5 und 22 fur die Einrichtung von Handvorschiissen zur Abwicklung dringen-

der oder sofortiger Zahlungsgeschafte geringeren Umfanges durch den Geschaftsfihrer
oder einem vom ihm Beauftragten,

c) nach Ziffer 7 fir das Kassenanordnungswesen.

33. EGL
8 14 Vergabe von Auftragen

(1) Auftrage sind in der Regel ohne Ricksicht auf ihre Hohe freihandig und preisgunstigst zu
vergeben.

Uber die Vergabe entscheiden

a) bei Auftragen bis 10.000,-- DM der Geschaftsflihrer
b) bei Auftragen tber 10.000,-- DM der Vorsitzende gemeinsam mit dem Geschaftsfuhrer.

(2) Auftrage bis 1.000,-- DM kénnen nach allgemeiner kritischer Beobachtung der Marktsituati-
on erteilt werden durch die nach § 9 Abs. 2 a) bestimmte Dienstkratft.

Auftragen im Wert von mehr als 1.000,-- DM muf3 eine formlose Preisermittlung vorausgehen;
dabei sollen in der Regel 3 Angebote eingeholt werden.

(3) Soll von einer Vergabe nach vorstehenden Grundséatzen abgewichen werden, etwa wegen
Unangemessenheit von Preis und Leistung oder anderer Grinde, insbesondere aufgrund
einer ausdricklichen BeschluRfassung des Arbeitskreises oder eines von ihm gebildeten
Arbeitsausschusses, ist dies mit einer Begriindung aktenkundig zu machen. Bei einer
BeschluRRfassung genlgt die Beschlu3ausfertigung.

8 15 Stundung, Niederschlagung, Erlal3, Zwangsvollstreckung

(1) Bei angemahnten ruckstandigen Forderungen hat der Geschéftsfuhrer die Ursachen und
Grunde des Zahlungsverzuges zu prufen und sodann die erforderlichen Schritte einzuleiten
und zu entscheiden.

(2) Als EinzelmalRnahmen kénnen dabei in Frage kommen:

a) Stundung

b) Niederschlagung

c) Erlai3

d) Gerichtliche Beitreibung, z.B. Antrag auf Mahnbescheid.

(3) Der Geschéftsfuhrer kann Forderungen stunden, niederschlagen oder erlassen, wenn dies
aus sozialen Gesichtspunkten gerechtfertigt erscheint, die zwangsweise Beitreibung keinen
Erfolg verspricht oder die Forderung nur mit unverhéltnisméfig hohem Verwaltungsaufwand
beitreibbar ist.

(4) Uber den Erlal von Einzelforderungen im Werte von tiber 300,-- DM hat der Geschéaftsfihrer
dem Arbeitskreis zu berichten.

8 16 Kassengeschafte - Buchfihrung

(1) Mit der Fihrung der Kassengeschafte hat die Arbeitsgemeinschaft nach § 10 der Satzung
die Stadtkasse betraut. Hierfir sind die Bestimmungen des gemeindlichen Haushalts-, Kas-
sen- und Prifungsrechts anzuwenden.
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(2) Die sich nach Ziffer 1 ergebenden Jahresabschluf3zahlen sind Grundlage der Jahresrech-
nung und des Kassenberichts.

(3) Die Festlegung weiterer Einzelheiten obliegt der Geschéftsstelle.

33. EGL

5. Abschnitt
Besondere Aufgaben

§ 17 ,Essen auf Radern“

(1) Zu den Hauptaufgaben der Arbeitsgemeinschaft gehort die Aktion ,Essen auf Radern®. lhr
fallt wegen ihres hohen sozialen Auftrags eine besondere Bedeutung zu.

(2) Die Durchfuhrung der Aktion ,Essen auf Radern” ist weitestgehend flexibel zu gestalten, wo-
bei soziale und wirtschaftliche Grundsatze zu beachten sind; so sollen méglichst kostende-
ckende Preise von den Essensempfangern erhoben werden.

(3) Uber die Entwicklung dieser Aktion ,Essen auf Radern® berichtet die Geschaftsstelle dem
Arbeitskreis turnusmalig.

(4) Einzelheiten der Durchfihrung werden entweder vom Arbeitskreis beschlossen oder von der
Geschaftsstelle im Rahmen der ihr tUbertragenen Aufgaben festgelegt.

§ 18 Inventar

(1) Die Geschéftsstelle fuhrt entsprechend der stadtischen Inventarordnung ein Inventarver-
zeichnis. Einzutragen sind hierin alle der Arbeitsgemeinschaft gehérenden Einrichtungs- und
Gebrauchtsgegenstande, soweit der Anschaffungswert 50,-- DM ubersteigt.

Liegt der Anschaffungswert unter 50,-- DM, ist eine Inventarisierung dann vorzunehmen, wenn
der Gegenstand in mehrfacher Zahl erworben ist.

(2) Die zu erfassenden Gegenstande sind grundséatzlich mit dem Vermerk ,Eigentum der AR-
GE" zu versehen.

8 19 Verbrauchsgiter

(1) Zum Nachweis der Beschaffung und der Ausgabe von Verbrauchsguitern wird ein Bestands-
verzeichnis gefluhrt. Hieraus sollen hervorgehen:

a) Artdes Artikels

b) Menge je Einheit

c) Lfd. Nummer und Anlal3 der Eintragung des

1. Zugangs

2. der Entnahme

d) Bestand

e) Bestatigungsvermerk des fur die Fuhrung des Bestandsverzeichnisses zustandigen
Sachbearbeiters.

(2) Das Lagergut ist so aufzubewahren, dal3 es gegen Beeintrachtigung und Verlust geschitzt
ist.

(3) Der Geschaftsfiihrer legt fest, wer das Lager und das Bestandsverzeichnis flhrt.
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6. Abschnitt
Prafungswesen

§ 20 Rechnungsprifung

(1) Durch die Rechnungsprifung soll die Arbeitsgemeinschaft vor Schaden bewahrt werden.
Darlber hinaus sollen Vorschlage zur Beseitigung sonstiger Mangel gemacht werden.

(2) Im Rahmen des Prifungsauftrages nach § 11 der Satzung bezieht sich die Prifung des
Rechnungsprifungsamtes auf die Kassen- und Rechnungsunterlagen der Arbeitsgemein-
schaft.

Einzubeziehen sind hierin die Verwaltung

a) des Vermogens und
b) der Verbrauchsguter.

(3) Neben der laufenden Prufung erstattet das Rechnungsprifungsamt zur jeweiligen Jahres-
rechnung den Jahres-Prufungsbericht.

7. Abschnitt
SchlufBbestimmungen

§ 21 Vorbehalt fur Anderungen und Erganzungen

Anderungen und Erganzungen der Geschaftsordnung kdnnen vom Arbeitskreis gemal § 7 in
Verbindung mit 8 6 der Satzung beschlossen werden.

§ 22 Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt am 1. Juli 1987 in Kratft.

gez. Doring gez. Kootz

Vorsitzender Geschéaftsfuhrer
(Doring) (Kootz)
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