Servicestelle Ehrenamt
der Stadt Schwelm

Mit Herz und Hand fiir Schwelm

ChecKliste fiir Ehrenamtliche

¢ Einarbeitung

» Wie lange dauert die Einarbeitungszeit?
» Wer arbeitet mich ein?
» In welche Arbeitsfelder werde ich eingearbeitet?

¢ Begleitung

» Wer macht die Begleitung?
» Wie oft und in welcher Form findet die Begleitung statt?

o Arbeitsabliufe

» Welche Arbeitszeiten sind vorgesehen?

» In welchem Arbeitsfeld werde ich titig sein?

» Wer ist mein/e Ansprechpartner/in?

» Wie sieht die Aufgabenteilung zwischen Hauptberuflichen und Freiwilligen aus?

¢ Rahmenbedingungen

Welche Gestaltungsmoglichkeiten habe ich als Freiwillige/r?
Darf ich an Teamsitzungen, etc. teilnehmen?

Wann und wobei habe ich Mitsprachemoglichkeit?

An wen wende ich mich bei Konflikten?

Werden Titigkeitsnachweise / Zeugnisse ausgestellt?

Wer ist dafiir zustandig?

Wie kann ich meine Titigkeit im Falle eines Falles beenden?
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¢ Kostenerstattung

> Welche Kosten werden erstattet?
» Auf welche Weise werden diese erstattet?
» Wer ist mein/e Ansprechpartner/in?

¢ Versicherung

» Dbin ich iiber die gemeinniitzige Organisation haftpflichtversichert?
» bin ich iiber die gemeinniitzige Organisation unfallversichert?

¢ Fortbildungen / Schulen

» Welche Moglichkeiten zur Weiterbildung habe ich?
» Wer iibernimmt die Kosten?
» Wer ist mein/e Ansprechpartner/in in diesen Angelegenheiten?
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